Veiledning til bruk av brevmaler ved tilsyn med kvalifikasjoner
Dette er en veiledning til kommunen for bruk av de brevmaler som DiBK har utarbeidet.

Felgende maler er tilgjengelig for intervjutilsyn? med kvalifikasjoner:
e Innkalling til tilsynsmgte
e Tilsynsrapport kvalifikasjoner (med advarsel)
e Varsel om & frata ansvarsrett_Intervjutilsyn kvalifikasjoner
e Vedtak om & frata ansvarsrett_Intervjutilsyn kvalifikasjoner

| tillegg finnes fplgende maler for dokumenttilsyn? med kvalifikasjoner:
e Oppstart dokumenttilsyn kvalifikasjoner og underleverandgr
e Oppstart dokumenttilsyn kvalifikasjoner
e Varsel om 3 frata ansvarsrett_Dokumenttilsyn kvalifikasjoner
e Vedtak om a frata ansvarsrett_Dokumenttilsyn kvalifikasjoner

1) Intervjutilsyn vil si at kommunen innkaller foretaket til et mgte, hvor foretaket blir bedt om
d ta med ngdvendig dokumentasjon.

2) Dokumenttilsyn vil si at kommunen ber om & f4 tilsendt ngdvendig dokumentasjon (ikke
mgte).

Malene er bygd opp for a kunne brukes til alle funksjonene (S@K/PRO/UTF/KTR). Nar
kommunen har avgrenset hva de gnsker a ha tilsyn med, ma malene tilpasses deretter.

| en startfase kan det vaere hensiktsmessig a begrense seg til én funksjon.
Intervjutilsyn
Intervjutilsynene omfatter kvalifikasjoner med hensyn til utdanning, praksis og i tillegg

kvalitetssikringsrutiner.

Tilsynsrapporten er bygd opp slik at kommunen kan velge a bare sende ut rapport, sende ut
rapport med advarsel eller sende ut rapport med varsel om tilbaketrekking.

Det er i tillegg laget en egen mal for varsel om tilbaketrekking, der dette ikke tas samtidig
med tilsynsrapporten.

Dokumenttilsyn
Dokumenttilsynene omfatter kvalifikasjoner med hensyn til utdanning og praksis.

Her er det to ulike oppstartsbrev, alt ettersom foretaket bruker innleide foretak pa sin
ansvarsrett eller ikke.



